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CENTRO DE AUTOSERVICIO 
 
PROCEDIMIENTOS: QUÉ HACER CON LA SOLICITUD PARA CAMBIAR LA 
MANUTENCIÓN DE MENORES DESPUÉS DE COMPLETARLA  

PROCEDIMIENTO SIMPLIFICADO 
 

1. COMPLETE TODOS LOS DOCUMENTOS:  Estos son los documentos judiciales que debe 
completar: 

 
 Hojo Inicial Para El Tribunal De Familia 
 Solicitud de modificación - Proceso simplificado.  Siga las instrucciones que le indican cómo 

completar este formulario 
 Hoja de datos financieros del padre/de la madre.  Siga las instrucciones que le indican cómo 

completar este formulario. 
 Orden de manutención de menores.  Complete los incisos del 1 al 5 y la información sobre el 

empleo de la parte obligada en la sección 3, página 2.  Deje el resto del formulario en 
blanco. 

 Orden de asignación.  Siga las instrucciones que le indican cómo completar este formulario 
 Hoja de información del patrono actual.  Complete la información que se solicita en este 

formulario. 
 Hoja de datos del fallo.  Siga las instrucciones que le indican como completar este 

formulario. 
 

2. HAGA COPIAS Y PRESENTE LOS DOCUMENTOS ORIGINALES AL SECRETARIO DEL 
TRIBUNAL:  Haga TRES COPIAS de los documentos que usted completó:  una para usted, una 
para el juez y otra para la otra parte. 

 
Cada serie debe incluir los siguientes documentos: 

 
Secretario del tribunal: Copia a los servicios del secretario del juez o del 

tribunal de familia 
“Solicitud de modificación”(original) 
“Hoja de datos financieros del padre/de  
madre” (original) 

“Solicitud de modificación” (copia para el la correo 
certificado) 

“Hojo Inicial Para El Tribunal De 
Familia” (original) 

“Hoja de datos financieros del padre/de la madre” 
(copia) 

 “Orden de manutención de menores” (original y dos 
copias) 

 “Orden de asignación” (original y 2 copias) 
 “Hoja de información del patrono actual” (original) 
 “Hoja de datos del fallo” (original) 
 “Dos sobres respuesta pretimbrado*s 
 *Uno dirgido a usted y el otro dirigido a la otra parte 

        



 
© Superior Court of Arizona in Maricopa County DRMSS11ps  
   April 1, 2004                                                                   Page 2 of 3 Use current version 
   ALL RIGHTS RESERVED 

  
Su copia: Copia para la otra parte: 
“Solicitud de modificación” (copia) “Solicitud de modificación” (copia) 
“Hoja de datos financieros del padre/de la 
madre (copia) 

“Hoja de datos financieros del padre/de la madre” 
(copia) 

 “Solicitud de audiencia” en blanco 
 (El secretario le dará una de éstas cuando presente 

sus documentos) 
 

Los honorarios por la presentación, al 1 de enero de 1998 son de $61.00. Puede haber cuotas 
adicionales de $191.00, como la “cuota de presentación”, si ésta es la primera vez que usted se 
presenta (presenta documentos) en este caso. Si la otra parte presenta una “Solicitud de audiencia”, 
él, adicionalmente deberá pagar un honorario de comparecencia.  Si no cuenta con los medios 
económicos para pagarlos, solicite la papelería para posponer dichos pagos.  También podrá obtener 
aplazamiento del pago de los honorarios del alguacil (sheriff) con respecto a la presentación de los 
documentos, en caso que usted califique 
 
Presente los documentos originales  al secretario del tribunal en el mostrador para presentar 
documentos en Phoenix, Mesa o Surprise.  El secretario del tribunal se encuentra en 201 West 
Jefferson, 1st Floor, Phoenix, Arizona; 222 East Javelina Dr., 1st Floor, Mesa, Arizona 85210 or en 
14264 West Tierra Buena Lane, Surprise, AZ  85374.  Solicite al secretario que también selle sus 
copias adicionales, las cuales se conocen como copias “autenticadas”. 
 

 Proporcione un sobre de respuesta de 9 x 12 pretimbrado para que el personal le pueda 
enviar la decisión. 

 Además, proporcione un sobre de respuesta de 9 x 12 pretimbrado para que el personal le 
pueda enviar la decisión a la otra parte 

 
3. PRESENTE LOS DOCUMENTOS A LA OTRA PARTE: Presente los documentos indicados 

anteriormente como copias para la otra parte, a la otra parte.  El término “notificar” significa 
utilizar los métodos exigidos legalmente para enviar una notificación o documento, de conformidad 
con las Normas .1 y 4.2 de las Normas de procedimiento civil de Arizona.  La forma más común para 
notificar a una parte es la notificación personal mediante correo certificado privado o por el alguacil 
(sheriff).  Consulte la serie de Presentación que puede adquirir en el Centro de autoservicio para que 
le ayude a presentar los documentos 

 
 Si alguna de las partes está utilizando las notificaciones de cumplimiento de manutención de 

menores del Departamento de seguridad económica (DES), se debe notificar a esa oficina.  
Envíe por correo una copia de la “Solicitud de cambio en la manutención de menores” y una 
copia de la “Hoja de datos financieros del padre/de la madre para determinar la 
manutención de menores” a 

 
Division of Child Support Enforcement  
ATTN: Modification, Maricopa County 
P.O. Box 40458 
Phoenix, AZ 85067 
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4. LO QUE LA OTRA PARTE PUEDE HACER: La otra parte podría decidir no hacer nada o 

solicitar una audiencia.  Si la otra parte vive en Arizona, ésta tiene 20 días a partir de la fecha en que 
se le presentó la “Solicitud de modificación para solicitar una audiencia”, si la otra parte no vive en 
Arizona, tendrá 30 días a partir de la fecha en que se le presentó la “Solicitud de modificación para 
solicitar una audiencia”. 

 
5. LO QUE HARÁ EL JUEZ:  El juez, con base en los documentos que usted presentó, decidirá entre: 

 
 Otorgar el desagravio que usted solicitó. 
 Programar una audiencia para que usted y la otra parte se reúnan con el juez a hablar sobre 

el caso (si el juez tiene preguntas) 
 Devolverle los documentos si el juez considera que usted no presenta una razón justificada 

para el cambio que desea. 
 Otras órdenes que el juez considere convenientes. 

 
6. ESPERE LA RESPUESTA DEL JUEZ:  Espere que el tribunal le informe la decisión del juez o a que 

fije una fecha para la audiencia.  El juez emitirá una orden en la cual se establezca lo que ha decidido el 
juez sobre su caso.  Lea cuidadosamente la orden del juez para que se informe sobre cómo procederá éste. 
En caso que se decida una audiencia, se puede programar una consulta y se le enviará un informe con 
recomendaciones y una orden 

 
Si usted proporcionó un sobre  respuesta de 9 x 12 pulgadas pretimbrado, el personal del juez le 
enviará la decisión de éste y los documentos. 
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